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Realizar la inspeccion y levantamiento en campo de un inmueble con

I.  Objetivo: fines de registro e inscripcién y/o emision de certificaciones y verificar la
validez de las informaciones de la solicitud declaracién individual
recibida.

Il.  Alcance: Desde solicitud hasta el informe de inspeccién completado.

Auxiliar Administrativo

Inspector Catastral

Técnico Catastral

Técnico Cartografico

Supervisor de Levantamiento

Encargado de la Divisidn de Levantamiento y Estudio Catastral

lll.  Responsables.

Iv. Definiciones:

Ley No.150-14
V.  Base Legal/Referencias: Reglamento de aplicacion Ley No.150-14
Normas de Levantamiento de Campo

VI. Politicas:

VIl.  Materiales Requeridos para el Levantamiento:
e Solicitud con documentos anexos
e Formulario Ficha de Formacién de Catastro
e Acceso internet a base de datos cartograficos
e Acceso internet a base de datos Jurisdiccion Inmobiliaria
e Equipo portatil GPS
e (Camara Digital
e (Cinta Métrica

' VIII.  Procedimientos relacionados:

e Procedimiento de Levantamiento en Campo.
® Procedimiento de Investigacion Datos Juridicos
* Procedimiento Fotografia del Inmueble
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IX.  Descripcion del Procedimiento:
Responsable: Descripcion de Actividad:
Auxiliar 1. Recibe expediente de la solicitud de inscripcién por Declaracion Individual de

Administrativo Inmueble
2. Registray conserva en archivo temporal por fecha de recepcién.

3. Coordina con el interesado fecha para la visita al inmueble y proceder a
realizar la inspeccion.
4. Asigna Inspector Catastral

5. Recibe asignacion y el expediente del inmueble a inspeccionar
Inspector Catastral 6. Se traslada al inmueble realiza inspeccién:
( Ver)
* Procedimiento de Levantamiento en Campo.
¢ Procedimiento de Investigacién Datos Juridicos
* Procedimiento Fotografia del Inmueble
7 Completa las Informaciones requeridas en la ficha de Formacion Catastral,

8 Remite expediente completado. [
Auxiliar 9 Recibe inspeccion realizada, registra y remite al Técnico Cartografico. LQ\
Administrativo Descarga las fotografias digitales e imprime y anexa foto del inmueble. I
Técnico 10 Verifica y obtiene plano de ubicacién inmueble desde base de datos J
Cartografico Jurisdiccion Inmobiliaria y remite para validacion &
Enc. de Divisién 11 Revisay valida expediente de solicitud de declaracién, analizando, >
de Levantamiento confirmando las informaciones técnicas que respaldan la inspeccion.

12 Si existen distorsiones devuelve al Inspector Catastral y repite paso 6 al 8

13 Asigna valor de acuerdo con la cartilla de indice de precios de terrenos y
Costos unitarios por tipologia de edificaciones y firma.

Auxiliar 14 Recibe expediente completado, registra salida y remite al Departamento de

Administrativo Conservacion.

Fin del Procedimiento

| VIIl. FLUJOGRAMA
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Inspeccién de Inmuebles por Declaracién Individual

Auxiliar Administrativo

Inspector Catastral

Técnico Cartografico

Enc. de Divisién de
Levantamiento

1. Recibe expediente de
la solicitud de inscripcién
por Declaracion
Individual de Inmueble

—»expediente del inmueble

5. Recibe asignacién y el

a inspeccionar

10. Verifica y obtiene
plano de ubicacion
inmueble desde base de
datos Jurisdiccién
Inmobiliaria y remite
para validacion

11. Revisa y valida
expediente de solicitud
de declaracion,
analizando,

v

2. Registray conserva en
archivo temporal por fecha
de recepcién

]

3. Coordina con el interesado
fecha para la visita al
inmueble y proceder a
realizar la inspeccién.

6. Se traslada al inmueble
realiza inspeccién:

(Ver)

* Procedimiento de
Levantamiento en Campo.

* Procedimiento de
Investigacion Datos Juridicos
® Procedimiento Fotografia

del Inmueble

Catastral

4. Asigna Inspector _J

7. Completa las
Informaciones requeridas
en la ficha de Formacién
Catastral,

r

8. Remite expediente

y

9. Recibe inspeccién
realizada, registray remite
al Técnico Cartografico

completado.

Descarga las fotografias
digitales e imprime y anexa
foto del inmueble.

14. Recibe expediente
completado, registra salida

confirmando las
informaciones técnicas
que respaldan la
inspeccion.

r

12. Si existen distorsiones
devuelve al Inspector
Catastral y repite paso 6
al8

13. Asigna valor de
acuerdo con la cartilla
de Indice de precios de
terrenos y Costos
unitarios por tipologia
de edificacionesy
firma.

y remite al Departamento
de Conservacién,
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